Nos sponsors
| nostri sponsor
Noss sponsurs

Unsere Sponsoren F‘:'o G N:;;quik ,‘i

11.12.2009 Pfadibewegung Schweiz

Mouvement Scout de Suisse
Movimento Scout Svizzero
Moviment Battasendas Svizra

Die Pfadibewegung Schweiz (PBS) ist mit rund 45'000 Mitgliedern die grésste Kinder- und
Jugendorganisation der Schweiz. Sie bietet Kindern und Jugendlichen einen spannenden und
erlebnisreichen Ausgleich zu Schule und Ausbildung. Mit ihren rund 600 lokalen Gruppen ist die
Pfadibewegung in sdmtlichen Kantonen und Sprachregionen der Schweiz prdsent; international ist sie
Teil der weltweit verankerten Pfadibewegung.

Fir unser 9-kdpfiges Team der nationalen Geschéftsstelle in Bern suchen wir per 1. Marz 2010 oder
nach Vereinbarung eine(n

Verantwortliche(r) Rechnungswesen / Leiter(in) kaufmannischer
Bereich (80%)

lhr spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet beinhaltet hauptséchlich die Fihrung der
Finanzbuchhaltungen (Verband, Fonds, Lohne), die Erstellung der Abschliisse und der
Mehrwertsteuerabrechnung. In der Finanzplanung (Mehrjahresfinanzplan und Budget) arbeiten Sie
eng mit den ehrenamtlichen Finanzverantwortlichen zusammen. Zudem fiihren Sie die
Personaladministration und das Versicherungsportfolio des Verbands.

Innerhalb der Geschaftsstelle leiten Sie das kaufménnische Team bestehend aus 4 Personen, die sich
270 Stellenprozente teilen, sowie einer Lernenden. Sie sorgen dafur, dass die Aufgaben in den
Bereichen allg. Verbandssekretariatsarbeiten, Sekretariate fiir das Ausbildungswesen der Leitenden
sowie internationale Beziehungen, Organisation von nationalen Konferenzen, Subventionsgesuche
und Infrastruktur (Hausverwaltung, Birotechnik und -material) zuverlassig erfillt werden.

Was bringen Sie mit?

e Sie verflgen Uber einen héheren Abschluss im Finanz- und Rechnungswesen (FA) und
konnten bereits einige Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung sammeln.

e |dealerweise bringen Sie bereits erste Fihrungserfahrung mit.

e Sie haben gute Kenntnisse von Buchhaltungssoftware (mit Vorteil Navision) und sind sicher
im Umgang mit den géngigen MS-Office-Programmen.

e Sie sind deutscher oder franzdsischer Muttersprache und haben gute Kenntnisse der zweiten
Sprache.

e Sie bringen Interesse oder Erfahrungen in der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen mit und
Uberzeugen mit einem hohen Mass an Sozialkompetenz.

e Eine selbsténdige, zuverlassige, exakte und strukturierte Arbeitsweise sowie Eigeninitiative
sind fur Sie selbstversténdlich.

e Bereitschaft fir gelegentliche Sitzungen und Veranstaltungen ausserhalb der ordentlichen
Arbeitszeit.

Wir bieten:
e Einen breiten und verantwortungsvollen Aufgabenkreis in einem gemeinnitzigen und
mehrsprachigen nationalen Nonprofit-Organisation (NPO)
Zusammenarbeit mit engagierten ehrenamtlichen und angestellten Personen
Junges Arbeitsteam
e Attraktiver Arbeitsplatz im Zentrum von Bern

Interessiert? Weitere Auskiinfte erteilt lhnen gerne Rolf Birchler, Geschéaftsfihrer der PBS,
(rolf.birchler@pbs.ch; 031 328 05 40 / 076 235 85 95).

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen bis spéatestens 11. Januar 2010 an

Rolf Birchler, Pfadibewegung Schweiz, Speichergasse 31, Postfach 529, 3000 Bern 7 oder

elektronisch an rolf.birchler@pbs.ch. Geschiiftsstelle PBS
Speichergasse 31
Postfach 529
CH - 3000 Bern 7

Tel. +41 (0)31 328 05 45
Fax +41 (0)31 328 05 49
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